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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 

 
 
 
 

Bölüm Başkanlığından 

gelen ders görevlendirmeleri 
 
 

 

Bölüm akademik personeli veya diğer birimlerin akademik 

personeli tarafından verilecek olan derslerin görüşülmesi 

 

 
 

 

 

Evet                
Ders verecek öğretim    

elemanı 
Hayır

 

Dersi verecek Bölüm Başkanlıklarına 

bölüm öğretim derslerle ilgili öğretim 

üyelerinin üyesi ihtiyacı yazısının 

belirlenmesi  yazılması 

Ders görevlendirme Müdürlük tarafından 

listelerinin son ilgili öğretim üyesi 

halinin belirlenmesi ihtiyacı yazısının 

yazılması 

 

Bölüm kurulu 

kararının alınması 

ve Müdürlüğe 

bildirilmesi  

 Birimlerden gelen görevlendirme 
listelerinin dış birimlerden gelenle 
birlikte bölüm öğretim üyeleriyle de 
dahil edilerek bölümlere tekrar 

bildirilmesi 
 
 
 

 
 
 

Bölümden ders görevlendirme listesinin Müdürlüğe iletilir 
 
 
 

 
 

Yüksekokul Yönetim Kurulu kararının alınır 
 
 
 

 

Ders görevlendirmelerinin Öğrenci İşlerine Bildirilir ve Öğrenci İşleri 

tarafından otomasyona giriş yapılır. 

 
 
 

 
Bölüm Başkanlığı 

 
 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı 
 
 
 
 
 
 

 
Bölüm Başkanlığı, 

Müdürlük 
 
 
 
 
 
 

 
Bölüm Kurulu 

 
 
 
 
 
 

 
Bölüm Başkanlığı, 

Müdürlük 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Müdürlük Yazı İşleri 

Birimi 

 

 
 
 

MAKÜ Akademik Takvim 
 
 

 
 
 
 

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 

kanunu 
 
 

 
2914 Sayılı 

Yükseköğretim 

Personel Kanunu 

Hazırlayan Kalite Komisyonu Onaylayan 

                                                                                            Yüksekokul 
Müdürü 

 


