MAKUIGMYO

GOLHISAR MESLEK YUKSEKOKULU

GELEN YAZILI TALEPLERIN
CEVAPLANMASI i$ AKISI

GOLHISAR MESLEK YUKSEKOKULU

Dokiman No

GMYO.IA.7

ilk Yayin Tarihi

08/03/2023

Revizyon Tarihi

00.00.0000

Revizyon No 0

Sayfa No

1/1

is Akisi Adimlari

Sorumlu

ilgili
Dokiimanlar

Dilekge posta ya da e-posta yolu ile gelen yazili
taleplerin
degerlendiriimesi

v
Gelen evrak EBYS Eklenerek evrak kayit numarasinin
verilmesi ve birim amirine sevk edilmesi

A 4

Yuksekokul Sekreteri tarafindan yazinin ilgili personele
yonlendirilmesi

Y

Mevzuata uygun olarak yasal suresi iginde var ise cevap

yazisinin EBYS uzerinden hazirlanmasi

Mudarlik makamina imzaya sunulmasi ve imzalanmasi

A 4
< Yazi onaylanmasi sonrasi sistem Gzerinden evrak kayD

numarasi verilmesi ve ilgiliye/kuruma génderilmesi

YUksekokuI Yazi
Isleri

Yiuksekokul
Sekreteri

Yuksekokul
Sekreteri

ilgili Personel

Mudar

YUksekokuI Yazi
Isleri

Gelen Evrak-EBYS

https://ebys.mehmet
akif.edu.tr/

Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Usul veEsaslar
Hakkinda
Yonetmelik

Yiksekodgretim
Ust
Kuruluglari ve
Yuksekogretim
KurumlariSaklama
Sureli Standart
Dosya Plani

Giden Evrak Sureci-
EBYS

Hazirlayan Kalite Komisyonu

Onayl
ayan

Ylksekokul Muduri




