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Sayfa No 1
Goérev TEMIZLiK iSLERI

Baglh Bulundugu
Makam

MUDUR, YUKSEKOKUL SEKRETERI

Gorev Yeri

Golhisar Meslek Yiksekokulu

Gorevin Kapsami

Temizlik Isleri

Gorev ve Yetkileri

1.0kul bahgesinde bulunan Jeneratérlin her tlrli bakim ve onarim calismasi
yapilirken gerekli yardim ve 6zen gosterilerek yakiti takip edilerek ariza,
aksaklik ve eksikliklerde amirine bildirmek,

2.Yuksekokulumuzun bahgesinin bulunan agag, bitki cam vs. bakimi, temizligi
bicilmesi budanmasi ve sulamasinin yapilmasi. Ayrica mintika ve gerekli
temizligin yapilmasi. Cop kovalarinin sik sik kontrol edilerek temizligine
O6zen gosteriimesi. Bahgeye giren hayvanlarin bahgeye zarar vermesi
Onlenerek okul igine girmemesi igim gerekli dnlemlerin alinmasi. Personel
Girisi 6nundeki yol, 6grenci girigi yolu dahil glvenlik ve otopark dahil
bahcenin bakim ve mintika temizligini yapmak. Gunlik bahge mintika
temizligi ve ¢op bidonlarinin bosaltiimasi,

3.Yuksekokulumuzda bulunan merdiven, koridor, akademik ve idari personel
burolari, depo, erkek/kadin personel tuvaleti, butliin mistemilatinin genel
temizliginin yapilmasi. Tum merdivenler dahil koridor ve tuvaletlerin temizligi
gunlik en az iki defa yapilacak, sik sik ¢opler alinacaktir.

4.Akademik ve idari personel tarafindan yénetimin izni dahilinde ilan ve
duyurulmasi gereken evrak brosur vs. okulun ilan panosuna asmak ve
suresi bitince kaldirmak. . Ayrica Fotokopi islerini yapmak.

5.Yuksekokulumuzun yénetim bilgisi dahilinde kargo ve posta iglerini yapmak,

6.Sorumlulugu altindaki igleri Usteleme uyari, tekide meydan vermeden
zamaninda yapmak.

7.Sorumlu oldugunuz bdlgedeki c¢oplerin sik sik kontrol edilerek ve
koridorlarin temizligine 6zen gosterilmesi.

8.Sorumlu oldugu tim arag¢ ve geregleri dizenli ve koruyarak galismak ve
gerekli yerlerine dizgun ve temiz sekilde birakarak gerekli malzeme ve
ihtiyaglar zamaninda amirine bildirmek. Kullanilan malzemelerin yerine
koymak bahge ve koridorlarda malzeme birakmamak.

9.Destek hizmetleri personellerinin izinli/raporlu  oldugu durumlarda
izinli/raporlu personelin islerini eksiksiz yerine getirmek.(Ornegin 1. Kat
temizligi ve 1.bdlge bahgedeki personel girisi 6nindeki yol dahil arkeoloji
laboratuvari(eski  kantin),bahge  bakim ve mintka temizligini
yapmak.Katlarda bulunan erkek/kadin personel ve 6égrenci tuvaletlerinin
temizligini yapmak.)

Sorumluluklar

Batun verilen gorevleri yerine getirmede, Yuksekokul Mudurl ve Yuksekokul
Sekreterine karsl sorumludur.
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